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１１１１....    ≪≪≪≪はじめにはじめにはじめにはじめに≫≫≫≫    

酪農ヘルパー業務電算システムを使用するための基本操作を説明します。 

１－１１－１１－１１－１.    システムを使用するにはシステムを使用するにはシステムを使用するにはシステムを使用するには 

１－１－１１－１－１１－１－１１－１－１.    シスシスシスシステムの起動テムの起動テムの起動テムの起動 

酪農ヘルパー業務電算システムを起動します。 

デスクトップに酪農ヘルパー業務電算システムのアイコンがあります。アイコンをダブルクリックす

ると、システムが起動します。 

 

１－１－２１－１－２１－１－２１－１－２.    ログインログインログインログイン 

システムを使用するために、ログインを行います。 

システムが起動するとログイン画面が表示されます。 

 

 

ログイン画面でＩＤ、パスワードを入力し、[ログイン]ボタンをクリックします。 

メニュー画面が表示され、システムが使用できるようになります。 

 

 

使用する画面名のボタンをクリックすると、対象の画面が表示されます。 

利用組合向けの機能を利用するには、利用組合向けの機能を利用するには、利用組合向けの機能を利用するには、利用組合向けの機能を利用するには、    

IDIDIDID    100100100100    

パスワードパスワードパスワードパスワード    100100100100    

を入力してください。を入力してください。を入力してください。を入力してください。    
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１－２１－２１－２１－２.    システムを終了するにはシステムを終了するにはシステムを終了するにはシステムを終了するには 

１－２－１１－２－１１－２－１１－２－１.    終了終了終了終了 

メニュー画面左下の[【F12】終了]ボタンをクリックします。 

 

 

確認メッセージが表示されますので、[ＯＫ]ボタンをクリックします。 

 

システムが終了します。 
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１－３１－３１－３１－３.    システムの入力についてシステムの入力についてシステムの入力についてシステムの入力について 

この項では、画面上の一般的なコントロール（入力項目、選択項目）について説明します。 

１－３－１１－３－１１－３－１１－３－１.    入力項目、選択項目入力項目、選択項目入力項目、選択項目入力項目、選択項目 

入力項目、選択項目にはいくつかの種類があり、それぞれ色や形が違います。 

 
入力項目 

緑色の入力項目、選択項目は、入力・選択が

必須となっている項目です。何らかの文字を入

力・選択しなければ、データを更新することがで

きません。 

 
選択項目 

 
入力項目 

白色の入力項目、選択項目は、任意の入力・

選択項目です。必ずしも入力・選択する必要は

ありません。  
選択項目 

 
表示項目 

黄色の項目は参照項目です。文字を入力する

ことはできません。 

 
選択項目 

四角い選択項目は、複数の項目を選択するこ

とができます。 

 
選択項目 

丸い選択項目は、どれか一つの項目のみ選択

することができます。 

 

１－３－２１－３－２１－３－２１－３－２.    入力方法について入力方法について入力方法について入力方法について 

酪農ヘルパー業務電算システムで、入力項目で文字を入力した後は Enter キーを押してください。 

 

例１． 農家コードの入力後に Enter キーを押すと、 

     農家名、利用組合などの農家に紐付く情報が表示されます。 

      

             ↓ 

      

 

例２． 日付の入力後に Enter キーを押すと、日付のみの入力で、年月日の形式で表示されます。

例えば「3/13」と入力して Enter キーを押すと、「2013/03/13」と表示されます。 

      

             ↓ 

       

 



 
 

Page.3-1-4         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

１－３－３１－３－３１－３－３１－３－３.    ボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応について 

データの入力・閲覧ができる画面の下側にはボタンが配置されています。このボタンはファンク

ションキーと対応しています。 

  

例：画面を閉じたいときは[閉じる]ボタンをクリックすると画面が閉じますが、キーボードの[F12]

キーを押しても画面が閉じます。 

 

キーボードのファンクションキーと対応し

ています。 
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２２２２....    ≪ヘルパースケジュール入力画面≫≪ヘルパースケジュール入力画面≫≪ヘルパースケジュール入力画面≫≪ヘルパースケジュール入力画面≫    

この画面では、ヘルパーの出役予定の登録・修正を行います。 

 

２－１２－１２－１２－１.    ヘルパースケジュールヘルパースケジュールヘルパースケジュールヘルパースケジュールのののの登録、修正、削除登録、修正、削除登録、修正、削除登録、修正、削除 

２－１－１２－１－１２－１－１２－１－１.    編集準備編集準備編集準備編集準備 

まずは、年月及びスケジュールを入力したいヘルパーの所属利用組合・地区を入力し、[抽出]ボ

タンをクリックします。 

※ ヘルパースケジュールを編集したい場合は、必ず地区を指定してから[抽出]ボタンをクリック

してください。地区未指定のまま抽出すると、スケジュールを編集できません。 

  

 

②抽出ボタンを 

クリックします。 

①抽出条件を入力・

選択します。 
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指定された利用組合・地区に所属するヘルパーの 1 ヶ月間のスケジュールが表示されます。 

 

ヘルパースケジュール入力画面ではスケジュールの内容により、記号が表示されます。 

使用される記号について以下に説明します。 

記号 説明 

＊ 絶対休み、要望出役のときに、「農家名」もしくは「休」の前に表示されます。 

◆ 傷病のときに表示されます。｢農家名｣の後ろに表示されます。 

※ 他地区農家への出役のときに、「農家名」の後ろに表示されます。 

☆ 臨時ヘルパーの場合は、ヘルパー名の横に「☆」が出力されます。 

 

 

この画面で使用されるボタンの各機能は以下の通りです。 

ボタン 表示タイミング 説明 

抽出 データ抽出前 年月・利用組合・地区に対応したデータを抽出・表示します。 

農家相性履歴 データ抽出後 農家相性及び履歴画面を開きます。 

派遣予定一覧 データ抽出後 派遣予定一覧画面を開きます。 

更新 データ抽出後 確定処理及び版数アップ処理を行います。 

中止 データ抽出後 入力を中止し、画面を初期状態まで戻します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、元の画面に戻ります。 

ヘルパー名が表示されます。 



 
 

Page.3-1-7         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

２－１－２２－１－２２－１－２２－１－２.    ヘルパースケジュールヘルパースケジュールヘルパースケジュールヘルパースケジュール新規登録新規登録新規登録新規登録 

ヘルパースケジュール入力画面で抽出されたデータのセルをダブルクリックすると、該当ヘルパー

の該当日の詳細スケジュール入力画面が表示されます。 

  

 

 

 

4/2（火）、ヘルパー「助手 太郎」のセルを 

ダブルクリックします。 

4/2（火）、ヘルパー「助手 太郎」の 

スケジュール詳細入力画面が表示されます。 
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スケジュール情報を編集したい行を選択し、ヘルパーのスケジュールを登録します。 

 

 

  

 

データの入力後、[更新]ボタンをクリックすると、確認のメッセージが表示されます。 

 

④[更新]ボタンをクリックす

ると、データが登録されま

す。 

③入力した内容が反映され

ます。（まだデータ登録は完

了していません。） 

①スケジュール情報

を入力します。 

② [確定]ボタンをク

リックします。 
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確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、更新完了のメッセージが表示されます。 

 

更新完了メッセージの[ＯＫ]ボタンを押すと、ヘルパースケジュール詳細入力画面は入力データが

クリアされます。年月日には次の日が設定されます。 

 

同じヘルパーのスケジュールを連続して入力したい場合は、そのまま入力を続けます。 

 

ヘルパースケジュール詳細入力画面を閉じると、ヘルパースケジュール入力画面に、先ほど入力

したデータが反映されています。 

4/2（火）に、スケジュールが登録

されました。 

登録済みのセルにマウスポインタを当てると、登録

情報が表示されます。 
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各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

年月日 スケジュールを作成する年月日が表示されます。 

スケジュール入力画面で選択した年月日が表示されます。 

絶対休み 絶対休みの場合はチェックします。 

絶対休みとは、ヘルパーの要望で「この日は出役予定を入れてほしくない（休み

たい）」という意味です。 

農家 農家コードを入力します。入力後、農家名とヘルパー地区を表示します。 

(ヘルパースケジュール入力画面で指定した地区の農家のみ入力可能) 

朝前半、朝後半 

昼給餌、 

夕前半、夕後半 

それぞれ出役する予定の時間にチェックします。 

前半、後半とは、同じ時間帯で一人のヘルパーが 2 か所で作業する場合に設定

します。通常は前半だけをチェックします。 

傷病 傷病の対象の場合はチェックします。 

要望出役 要望出役の場合はチェックします。 

定期出役ではなく、農家からの要望によってスケジューリングされた予定を意味

します。 

緊急 緊急の場合はチェックします。 

 

ボタンの各機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

検索 農家コード入力時 農家コードで使用可能です。クリックすると農家検索画面

が開きます。検索画面で指定した農家を、ヘルパースケ

ジュール詳細入力画面に設定することができます。 

行削除 データ選択後 選択中のヘルパースケジュール情報を 1 行削除します。 

農家相性履歴 常時 農家相性及び履歴画面を開きます。 

確定 農家コード入力後 選択中のヘルパースケジュール情報を確定します。 

更新 農家コード入力後 ヘルパースケジュール情報を登録します。 

中止 常時 入力を中止し、画面を初期状態まで戻します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、元の画面に戻ります。 



 
 

Page.3-1-11         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

２－１－３２－１－３２－１－３２－１－３.    ヘルパースケジュールヘルパースケジュールヘルパースケジュールヘルパースケジュール情報修正情報修正情報修正情報修正 

ヘルパースケジュール情報の修正を行います。ヘルパースケジュール入力画面で抽出された

データのセルをダブルクリックすると、該当ヘルパーの該当日の詳細スケジュール入力画面が表

示されます。 

 

ヘルパースケジュール詳細入力画面が起動します。入力済みのデータが表示されますので、必

要項目を入力・修正後、[確定]ボタンをクリックします。 

 

 

 

入力済みの、4/2（火）、ヘルパー「助手 太郎」のセ

ルをダブルクリックします。 

① 修正をしたい行を 

選択します。 

③[確定]ボタンを 

クリックします。 

②スケジュール情報を 

入力（修正）します。 
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データの入力後、[更新]ボタンをクリックすると、確認のメッセージが表示されます。 

 

確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、更新完了のメッセージが表示されます。 

 

 

 

⑤[更新]ボタンをクリックします。 

④入力内容がスケジュール 

一覧に反映されます。 
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２－１－４２－１－４２－１－４２－１－４.    ヘルパースケジュール情報削除ヘルパースケジュール情報削除ヘルパースケジュール情報削除ヘルパースケジュール情報削除 

ヘルパースケジュール情報の削除を行います。 

  

 

削除したい明細を選択し、[行削除]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

①4/3（水）、助手 三郎のセルを 

ダブルクリックします。 

②[行削除]ボタンをクリックします。

（まだデータ削除は完了していませ

ん。） 

③[更新]ボタンをクリックします。 
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データの入力後、[更新]ボタンをクリックすると、確認のメッセージが表示されます。 

 

確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、更新完了のメッセージが表示され、データが削除さ

れます。 
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２－２２－２２－２２－２.    ヘルパースケジュールヘルパースケジュールヘルパースケジュールヘルパースケジュール確定・版数アップ確定・版数アップ確定・版数アップ確定・版数アップ 

ヘルパースケジュールの確定・版数アップを行います。 

まず、ヘルパースケジュール入力画面で、データの抽出を行います。 

その後、確定・版数アップそれぞれ行いたい処理にチェックをし、[更新]ボタンをクリックします。 

 

 

 

[更新]ボタンをクリックすると、以下のような確認メッセージが表示されます。 

 

 

ヘルパースケジュール情報が確定・版数アップされます。 

 

＜確定とは＞ 

確定にチェックを入れて更新すると、帳票「派遣予定表（農家用）」の専任ヘルパーの予定が設定

されていない箇所に「休」と印字されるようになります。 

＜版数アップとは＞ 

版数アップにチェックを入れて更新すると、派遣予定表に出力される版数が 1 増えます。 

②[更新]ボタンをクリックします。 

①確定・版数アップにチェックを入れます。 
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２－３２－３２－３２－３.    他他他他利用組合利用組合利用組合利用組合・他地区の・他地区の・他地区の・他地区のヘルパヘルパヘルパヘルパーの追加・削除ーの追加・削除ーの追加・削除ーの追加・削除 

２－３－１２－３－１２－３－１２－３－１.    ヘルパーの追加ヘルパーの追加ヘルパーの追加ヘルパーの追加 

他利用組合・他地区のヘルパーなど、スケジュール一覧に表示されていないヘルパーを追加しま

す。 

ヘルパースケジュール入力画面でデータ抽出後、[ヘルパー追加]ボタンをクリックします。 

  

 

ヘルパー検索画面が表示されます。抽出条件を入力後、[抽出]ボタンをクリックしてヘルパーデー

タを抽出し、追加したいヘルパーをダブルクリックします。 

  

追加したいヘルパーをダブルクリックします。 

クリックします。 
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スケジュール一覧にヘルパーが追加されました。 

（他利用組合または他地区のヘルパーのヘッダはオレンジ色で表示されます。） 

 

 

２－３－２２－３－２２－３－２２－３－２.    ヘルパーの削除ヘルパーの削除ヘルパーの削除ヘルパーの削除 

スケジュール一覧に表示されているヘルパーを削除します。 

 

削除したいヘルパーの列を選択して、[ヘルパー削除]ボタンをクリックします。 

確認メッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてください。 
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ヘルパーが削除され、「削除しました」とメッセージが表示されます。 

 

 

ヘルパースケジュール入力の画面からも、データが削除されます。 

 

 

条件で指定している利用組合・地区のヘルパーは削除されません。そのヘルパーに登録されてい

る、指定年月の利用組合・地区の農家の予定が削除されます。 

データが削除されます。 
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２－４２－４２－４２－４.    過去スケジュールの参照過去スケジュールの参照過去スケジュールの参照過去スケジュールの参照 

参照したい年月を入力し、[過去スケジュール参照]ボタンをクリックします。 

別ウィンドウで指定月のスケジュールが表示されます。 

 

 

 

 

①年月を入力します 
②過去スケジュール参照ボタンをクリッ

クします。 
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２－５２－５２－５２－５.    農家相性農家相性農家相性農家相性及び及び及び及び履歴履歴履歴履歴 

ヘルパースケジュール入力画面、ヘルパースケジュール詳細入力画面にある[農家相性履歴]ボ

タンをクリックすると、農家相性及び履歴画面が表示されます。 

検索条件を指定し、[抽出]ボタンをクリックすると指定農家に対する各ヘルパーの農家相性情報と、

ヘルパーごとの利用人日が表示されます。 

 

 

 

検索条件の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

農家 農家コードを入力します。 

農家検索画面からの設定も可能です。 

利用組合 抽出対象ヘルパーの利用組合を選択します。 

地区 抽出対象ヘルパーの地区を選択します。 

利用人日 0 人日も 

表示 

チェックを入れて[抽出]ボタンをクリックすると、利用人日 0 人日のヘルパーも

表示されます。 
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２－６２－６２－６２－６.    派遣予定一覧派遣予定一覧派遣予定一覧派遣予定一覧 

ヘルパースケジュール入力画面、ヘルパースケジュール詳細入力画面にある[派遣予定一覧]ボ

タンをクリックすると、派遣予定一覧画面が表示されます。 

検索条件を指定し[抽出]ボタンをクリックすると、指定年月の各農家の派遣予定情報が表示され

ます。 

 

 

検索条件の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

年月 年月を入力します。 

利用組合 抽出対象農家の利用組合を選択します。 

地区 抽出対象農家の地区を選択します。 

利用予定人日 

0 人日も表示 

チェックを入れて[抽出]ボタンをクリックすると、利用予定人日 0 人日の農家も

表示されます。 
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３３３３....    ≪ヘルパー≪ヘルパー≪ヘルパー≪ヘルパー利用利用利用利用実績実績実績実績入力画面≫入力画面≫入力画面≫入力画面≫    

この画面では、ヘルパーの出役実績の入力・修正を行います。 

 

３－１３－１３－１３－１.    ヘルパーヘルパーヘルパーヘルパー利用利用利用利用実績情報の実績情報の実績情報の実績情報の入力入力入力入力（スケジュールから作成しない場合）（スケジュールから作成しない場合）（スケジュールから作成しない場合）（スケジュールから作成しない場合） 

３－１－１３－１－１３－１－１３－１－１.    編集準備編集準備編集準備編集準備 

新規／更新を選択し、報告期間及びヘルパーコードを入力して[抽出]ボタンをクリックします。 

（ヘルパーコードはヘルパー検索画面からの設定も可能です。） 

  

 

[抽出]ボタンをクリックすると、ヘルパー実績情報の入力が可能となります。 

①報告期間、ヘル

パーコードを入力し

ます。 

②[抽出]ボタンをクリックします。 
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※該当年月の休日設定が行われていない場合、[抽出]ボタンをクリックすると以下のようなメッ

セージが表示されます。 

 

[OK]ボタンをクリックすると、休日マスタメンテの画面が起動します。 

 

 

該当月の休日マスタメンテの登録を行ってください。登録が終わり次第、[閉じる]ボタンで休日マス

タメンテの画面を閉じ、ヘルパー利用実績入力の画面で再度[抽出]ボタンをクリックしてください。 

休日マスタメンテ画面の操作については、本マニュアル「１７.休日マスタメンテ」を参照してくださ

い。 
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３－１－２３－１－２３－１－２３－１－２.    ヘルパー実績情報設定ヘルパー実績情報設定ヘルパー実績情報設定ヘルパー実績情報設定 

ヘルパーの実績情報を入力します。 

  

 

 

注意：編集中、別の行を選択しようとすると確認メッセージが表示されます。 

 

このとき[OK]ボタンをクリックすると入力中のデータで更新されますが、[キャンセル]ボタンをクリッ

クすると入力中のデータが画面上でクリアされますのでお気を付け下さい。 

 

②入力項目が編集可能になりますので、入力を行います。 

①新規入力の際は最終行を、デー

タを修正したい場合は該当の行を 

クリックします。 
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各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

農家 農家コードを入力します。 

入力後、農家名、搾乳牛・乾乳牛・育成牛・哺育牛・肉用牛の頭数が表示され

ます。 

請求人日 農家に請求する作業人日を入力します。 

（通常「1.0 人日」、1 人のヘルパーで 2 人分請求する場合は、「2.0 人日」） 

搾乳牛、乾乳牛、育

成牛、哺育牛、肉用

牛 

農家マスタメンテに登録されている牛の頭数が表示されます。 

実施日 ヘルパー業務を実施した日を入力します。 

傷病 傷病の対象の場合はチェックをします。 

緊急 緊急の対象の場合はチェックをします。 

時間 朝、昼、夕それぞれの業務の開始時間、終了時間を入力します。 

搾乳 朝、昼、夕それぞれ搾乳を行った場合、チェックを入れます。利用実績報告書、

利用日数別農家戸数報告書の内容に影響します。 

出役時間 朝、昼、夕の業務の時間の合計が自動計算されます。 

時間外認定 出勤時間のうち時間外認定される時間が自動計算されます。 

修正する必要がある場合は、正しい時間外認定時間を入力します。 

3 回搾乳 搾乳を 3 回行った場合、基本料とは別に請求する時にチェックを入れます。 

昼給餌請求 昼の給餌を請求する場合にチェックを入れます。 

ヘルパー出役日数 

出役日数朝／ 

出役日数夕 

出役日数が自動計算されます。 

強制にチェックを入れると、値を修正することができます。 

ヘルパー給与に影響します。 

農家利用日数 

利用日数朝／ 

利用日数夕 

利用日数が自動計算されます。 

強制にチェックを入れると、値を修正することができます。 

農家請求金額に影響します。 

強制 日数を修正したい場合はチェックを入れます。 

出勤理由 出勤理由を選択します。出勤理由の詳細を登録したい場合は右側のテキスト

ボックスへ入力します。 

出勤距離 出勤距離を入力します。 

その他交通費 その他交通費を入力します。 

備考 備考を入力します。 

作業内容 朝、夕それぞれ作業内容にチェックを入れます。料金マスタメンテ画面で表示

が OFF になっている項目は、表示されません。 

作業頭数 1～5  作業を行った牛の頭数を入力します。料金マスタメンテ画面で表示が OFF に

なっている項目は、表示されません。 

 

ボタンの各機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

検索 ヘルパーコード 

農家コード入力時 

クリックすると検索画面が開きます。 

検索画面で指定した情報を、ヘルパー利用実績入力

画面に設定することができます。 

実績取消 データ選択後 選択中のヘルパー利用実績情報を１行削除します。 

CSV 出力 ヘルパー選択後 一覧の内容を CSV 出力します。 

農家請求確認 ヘルパー選択後 入力中の実施日の農家への請求金額を確認するサブ

画面を表示します。 

（本項末のサブ画面のイメージを参照） 
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更新 ヘルパー選択後 ヘルパー利用実績情報を編集中の情報に更新しま

す。 

中止 常時 入力を中止し、画面を初期状態まで戻します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、元の画面に戻ります。 

 

・ 農家請求確認画面 

 

 

３－１－３３－１－３３－１－３３－１－３.    ヘルパー実績情報のヘルパー実績情報のヘルパー実績情報のヘルパー実績情報の更新更新更新更新 

ヘルパー実績情報に必要項目を入力後、[更新]ボタンをクリックします。 

 

クリックします。 
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[更新]ボタンをクリックすると、確認のメッセージが表示されます。 

 

確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、更新完了のメッセージが表示され、ヘルパー実績

情報データが更新されます。 

 

 

 

注意： 

既にヘルパー利用料調整画面で実施日と同日の請求を登録している場合、以下のようなメッセー

ジが表示されます。 

 

[OK]ボタンをクリックすると、ヘルパー利用料調整画面で入力していたデータは、現在編集中の

データで上書きされてしまいますのでご注意ください。 
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３－１－４３－１－４３－１－４３－１－４.     ヘルパーヘルパーヘルパーヘルパー実績実績実績実績情報の削除情報の削除情報の削除情報の削除 

取消をしたい実績レコードを選択し、[実績取消]ボタンをクリックします。 

 

 

確認メッセージが表示されます。 

 

確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、削除完了のメッセージが表示され、データが削除さ

れます。 

 

②クリックします 

①取消をしたい実績レコードを選択

します。 
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３－２３－２３－２３－２.    ヘルパー実績情報の入力（スケジュールから作成する場合）ヘルパー実績情報の入力（スケジュールから作成する場合）ヘルパー実績情報の入力（スケジュールから作成する場合）ヘルパー実績情報の入力（スケジュールから作成する場合） 

ヘルパースケジュール情報からヘルパー実績情報を作成します。 

スケジュールから作成を選択すると、右側に作成元スケジュール範囲を選択する箇所が表示され

ます。年月、ヘルパーコードを入力して[抽出]ボタンをクリックします。 

  

 

以下のようなメッセージが表示され、スケジュールからヘルパー実績情報が作成されます。 

 

①「スケジュールから作成」にチェッ

クを入れます。 

③年月、ヘルパーコードを入力後、

抽出ボタンをクリックします。 

②作成元スケジュール範囲

を選択する箇所が表示され

ます。 
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※ すでに入力済みのヘルパー実績情報がある場合、以下のようなメッセージが表示されます。

[ＯＫ]ボタンをクリックすると、入力済みのヘルパー実績情報はすべて上書きされますのでご

注意ください。 

 

 

実績が登録されました。 
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３－３３－３３－３３－３.    農家請求確認画面確認農家請求確認画面確認農家請求確認画面確認農家請求確認画面確認 

ヘルパー利用実績入力画面にある[農家請求確認]ボタンをクリックすると、農家請求確認画面が

表示され、請求金額を確認することができます。 

 

 

農家請求確認画面が表示されます。 

 

 

①入力済みのデータを選択します。 

②[農家請求確認]ボタンをクリックします。 
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４４４４....    ≪ヘルパー利用料調整≫≪ヘルパー利用料調整≫≪ヘルパー利用料調整≫≪ヘルパー利用料調整≫    

この画面では、農家へ請求するヘルパー利用料調整額の登録・修正を行います。ヘルパー利用実績入力

後に入力を行います。 

 

４－１４－１４－１４－１.    ヘルパー利用料調整の入力ヘルパー利用料調整の入力ヘルパー利用料調整の入力ヘルパー利用料調整の入力 

４－１－１４－１－１４－１－１４－１－１.    編集準備編集準備編集準備編集準備 

まず、ヘルパー利用料調整の画面を表示します。 

実施年月、農家入力し、[抽出]ボタンをクリックします。 

 

 

 

  

①実施年月、農家を入力します。 

②[抽出]ボタンをクリックします。 

対象の期間のヘルパー利用料データが表示されます。 
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４－１－２４－１－２４－１－２４－１－２.    ヘルパー利用料調整ヘルパー利用料調整ヘルパー利用料調整ヘルパー利用料調整    登録登録登録登録 

ヘルパー利用料を編集したい行を選択し、ヘルパー利用料調整額を修正します。新規にヘル

パー利用料を登録したい場合は、最終行を選択します。 

 

 

 

データの入力後、[更新]ボタンをクリックすると、確認のメッセージが表示されます。 

①編集する行を選択します。 

②ヘルパー利用料調整

額を入力します。 

③[ 確定]ボタンをク

リックします。 

④入力した内容が反映され

ます。（まだデータは登録さ

れていません） 

⑤[更新]ボタンをクリックす

ると、データが登録されま

す。 
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※新規行が選択されている場合、実施日が入力されていない場合は以下のような確認メッセージ

が表示されます。 

 

いずれも確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、更新完了のメッセージが表示され、データ

が登録されます。 

 

[OK]ボタンをクリックすると画面の入力データがクリアされます。 

 

各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

実施月（年、月） 請求する年月を入力します。 

農家 請求対象の農家コードを入力します。入力後 Enter キーを押すと農家名が表示

されます。 

実施日 利用料が発生した日付を入力します。実施月内の日付のみ入力が可能です。 

基本料 基本料を入力します。 

日計 基本料、作業頭数加算金、加算金、助成金の合計が表示されます。 

作業頭数 1～5 作業頭数の加算金として、利用料に加算したい金額を入力します。 

入力後 Enter キーを押すと、入力した項目名が自動的に備考に設定されます。 

加

算

金

 

時間外 利用料に加算したい金額を入力します。 

入力後 Enter キーを押すと、入力した項目名が自動的に備考に設定されます。 休日 

年末年始 

昼給餌 

3 回 

加算 1～5 

その他 

助

成

金

等

 

傷病 利用料から減算したい金額を正数で正数で正数で正数で入力します。 

入力後 Enter キーを押すと、入力した項目名が自動的に備考に設定されます。 利用促進 

研修単独 

研修応援 

その他 

助成 1～5 
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傷病対象 チェックを入れると、編集中の日付の利用料は傷病時の金額として扱われま

す。傷病利用報告書に影響します。 

ヘルパー名 利用明細書に出力されます。 

備考 加算金、助成金等の入力時に自動的に登録されますが、必要に応じて手動で

修正してください。 



 
 

Page.3-1-36         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

５５５５....    ≪傷病実績の作成≫≪傷病実績の作成≫≪傷病実績の作成≫≪傷病実績の作成≫    

この画面では、農家の傷病実績の登録・修正を行います。ヘルパー利用実績入力を行うと、6 月、9 月、12

月、3 月の月次処理後、初期データが表示されます。 

 

５－１５－１５－１５－１.    傷病実績報告書の入力傷病実績報告書の入力傷病実績報告書の入力傷病実績報告書の入力 

５－１－１５－１－１５－１－１５－１－１.    編集準備編集準備編集準備編集準備 

まず、傷病実績報告書入力の画面を表示します。 

対象年度、対象四半期、利用組合（任意）を入力・選択し、[抽出]ボタンをクリックします。 

 

 

 

②[抽出]ボタンをクリックします。 

①対象年度、対象四半期を入力します。 

対象の期間の傷病実績データが表示されます。 
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５－１－２５－１－２５－１－２５－１－２.    傷病実績報告書傷病実績報告書傷病実績報告書傷病実績報告書    登録登録登録登録 

傷病実績を編集したい行を選択し、傷病実績情報を修正します。新規に傷病実績を作成したい場

合は、最終行を選択します。 

 

 

 

①編集する行を選択します。 

②傷病実績を入力しま

す。 

③[確定]ボタンをクリック

します。 

④入力した内容が反映されま

す。（まだデータ登録は完了し

ていません） 

⑤[更新]ボタンをクリックす

ると、データが登録されま

す。 

一覧に表示される日数は、開始から

終了までの日数です。傷病連続基準

日数（コードマスタで登録、コード区分

9528 番）に満たないものは、ピンク色

で表示されます。 
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データの入力後、[更新]ボタンをクリックすると、確認のメッセージが表示されます。 

 

確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、更新完了のメッセージが表示されます。 

 

画面は入力データがクリアされます。 

 

各入力項目について以下に説明します。初期データでは、※印のついた項目については、初期値

が登録されています。必ず、全ての値を確認して、適切な値に設定してください。 

入力項目 説明 

対象年度 傷病実績報告を作成する年度を入力します。 

対象四半期 傷病実績報告を作成する四半期を選択します。 

利用組合 傷病実績報告を作成する利用組合を選択します。 

農家 農家コードを入力します。入力後、農家名が表示されます。 

対象者名※ 対象者名を入力します。 

初期値は契約者名が表示されています。本システムでは家族構成を登録する

機能はありません。対象者の氏名を入力します。 

搾乳頭数 搾乳頭数を入力します。 

利用料金 利用料金を入力します。入力後 Enter キーを押すと、負担軽減額、経営安定化

事業補助金、農家負担額が自動的に入力されます。 

負担軽減額※ 負担軽減額を入力します。 

初期値は、利用金額の 1/2 です。 

経営安定化事業補

助金※ 

経営安定化事業補助金を入力します。 

初期値は、負担軽減額の 1/2 もしくは合併年度であれば 2/3 です。 

農家負担額※ 農家負担額を入力します。 

初期値は、利用料金 - 負担軽減額です。 

備考 備考を入力します。 

傷病区分※ 傷病区分を選択します。 

病気事故等の内容

※ 

病気事故等の内容を入力します。 

期間（自）、（至）※ 期間（自～至）を入力します。 

確認書類 確認の際に使用した書類にチェックを入れます。 
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ボタンの各機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

検索 農家コード 

入力時 

農家コードで使用可能です。クリックすると農家検索画面

が開きます。検索画面で指定した農家を、傷病実績報告

書入力に設定することができます。 

行削除 データ選択後 選択中の傷病実績報告書情報を１行削除します。 

CSV 出力 データ表示後 一覧の内容を CSV 出力します。 

確定 データ表示後 選択中の傷病実績報告書情報を確定します。 

更新 データ表示後 傷病実績報告書情報を登録します。 

中止 常時 入力を中止し、画面を初期状態まで戻します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、元の画面に戻ります。 
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６６６６....    ≪各種≪各種≪各種≪各種ファイル出力≫ファイル出力≫ファイル出力≫ファイル出力≫    

この画面では、各種ファイルの出力を行います。 

 

６－１６－１６－１６－１.    ファイルの出力ファイルの出力ファイルの出力ファイルの出力 

６－１－１６－１－１６－１－１６－１－１.    ファイルの出力ファイルの出力ファイルの出力ファイルの出力 

各種ファイル出力の画面を表示します。 

出力ファイル選択で、出力したいファイルの種類を選択し、Enter キーを押します。 

 

 

年度、出力四半期を入力・選択します。（傷病利用報告書の場合、出力四半期が範囲指定となり

ます。） 

[エクセル出力]ボタンをクリックすると、ファイルが出力されます。 

 

出力が完了すると、出力完了メッセージが表示されます。出力フォルダを参照し、出力されたファ

イルを確認してください。 

 

出力フォルダのパスの初期設定は<C:\RAKUNOHELPER\Excel\Output>となっており、コードマス

タメンテのコード区分 9551 番「出力フォルダパス」で変更可能です。 

初期のフォルダ構成については、「酪農ヘルパー業務電算システム 6. 各種設定情報」内 

「１－１－１. インストール時のフォルダ構成」をご確認ください。 

 

選択して Enter キーを押します。 
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７７７７....    ≪≪≪≪各種名簿取込各種名簿取込各種名簿取込各種名簿取込≫≫≫≫    

この画面では、各種名簿の取込を行います。 

 

７－１７－１７－１７－１.    名簿の取込名簿の取込名簿の取込名簿の取込 

７－１－１７－１－１７－１－１７－１－１.    名簿の取込名簿の取込名簿の取込名簿の取込 

名簿取込の画面を表示します。 

取込ファイル選択で、取り込みたい名簿の種類を選択します。ヘルパー名簿と農家名簿が選択可

能です。 

既に登録済みのデータを強制的に上書きする場合は[強制上書]にチェックを入れます。 

 

Enter キーを押すと、取込ボタンが表示されます。 

 

[取込]ボタンをクリックすると、ファイル選択の画面が表示されます。 

 

ファイルを選択し、[開く]ボタンをクリックします。 
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ファイルの取込が行われます。終了すると、確認メッセージが表示されます。 

 

※上書きにチェックが入っておらず、かつ既存のデータと取り込もうとしているデータのコードに重

複がある場合は、以下のようなメッセージが表示されます。この場合、取込は行われません。 

 

ボタン 表示タイミング 説明 

取込 取込ファイル 

選択後 

取込ファイルを指定し、ＤＢに取り込みます。 

中止 常時 入力を中止し、画面を初期状態まで戻します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、元の画面に戻ります。 
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８８８８....    ≪ヘルパー検索画面≫≪ヘルパー検索画面≫≪ヘルパー検索画面≫≪ヘルパー検索画面≫    

この画面では、ヘルパー情報の検索を行います。 

 

８－１８－１８－１８－１.    ヘルパーの検索ヘルパーの検索ヘルパーの検索ヘルパーの検索 

８－１－１８－１－１８－１－１８－１－１.    検索条件の設定検索条件の設定検索条件の設定検索条件の設定 

画面に表示するヘルパー情報のデータ数を絞りこむために、検索条件を設定します。画面上部の

検索条件を入力または選択してください。必須ではないので、特に絞り込む条件がなければ設定

の必要はありません。 

 

 

検索条件の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

利用組合 利用組合を選択します。 

地区 地区を選択します。 

ヘルパー名 ヘルパー名を入力します。（前方一致） 

職種 職種（専任、臨時）を選択します。 
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８－１－２８－１－２８－１－２８－１－２.    ヘルパー情報の表示ヘルパー情報の表示ヘルパー情報の表示ヘルパー情報の表示 

検索条件の入力後、[抽出]ボタンをクリックしてください。画面上部で設定した検索条件を満たす

ヘルパーが、画面下部に一覧として表示されます。 

 

 

[抽出]ボタンをクリックした後でも、検索条件を変更して再度、[抽出]ボタンをクリックすれば、違う

内容を画面に表示することができます。 

 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

CSV 出力 データ表示時 一覧の内容を CSV 出力します。 

一覧設定画面 常時 画面下部の列の表示非表示を切り替えることができます。 

抽出 常時 検索条件に従って、ヘルパー情報を画面に表示します。 

中止 常時 画面を初期化します。検索結果と、設定した検索条件がクリ

アされます。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

②クリックします。 

①検索条件を入力します。 
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９９９９....    ≪農家検索画面≫≪農家検索画面≫≪農家検索画面≫≪農家検索画面≫    

この画面では、農家情報の検索を行います。 

 

９－１９－１９－１９－１.    農家の検索農家の検索農家の検索農家の検索 

９－１－１９－１－１９－１－１９－１－１.    検索条件の設定検索条件の設定検索条件の設定検索条件の設定 

画面に表示する農家情報のデータ数を絞りこむために、検索条件を設定します。画面上部の検索

条件を入力または選択してください。必須ではないので、特に絞り込む条件がなければ設定の必

要はありません。 

  

 

検索条件の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

利用組合 利用組合を選択します。 

地区 地区を選択します。 

農家名 農家名を入力します。(前方一致) 

搾乳頭数 搾乳頭数を範囲指定します。 

乾乳頭数 乾乳頭数を範囲指定します。 

支払方法 支払方法を選択します。 

互助会口数あり チェックすると互助会口数が 1 以上の農家のみ抽出されます。 

（チェックなしの場合、互助会口数あり、なし、両方抽出されます。） 

ヘルパー組合員 

のみ 

チェックするとヘルパー組合員農家のみ抽出されます。 

(チェックなしの場合、ヘルパー組合員、非組合員、両方抽出されます。) 

②クリックします。 

①検索条件を入力します。 



 
 

Page.3-1-46         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

９－１－２９－１－２９－１－２９－１－２.    農家情報の表示農家情報の表示農家情報の表示農家情報の表示 

検索条件の入力後、[抽出]ボタンをクリックしてください。画面上部で設定した検索条件を満たす

農家が、画面下部に一覧として表示されます。 

 

 

[抽出]ボタンをクリックした後でも、検索条件を変更して再度、[抽出]ボタンをクリックすれば、変更

した条件の内容を画面に表示することができます。 

 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

CSV 出力 データ表示時 一覧の内容を CSV 出力します。 

一覧設定画面 常時 画面下部の列の表示非表示を切り替えることができます。 

抽出 常時 検索条件に従って、農家情報を画面に表示します。 

中止 常時 画面を初期化します。検索結果と、設定した検索条件がクリ

アされます。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

②クリックします。 

①検索条件を入力します。 
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１０１０１０１０....    ≪月次処理≫≪月次処理≫≪月次処理≫≪月次処理≫    

この画面では、月次の締め処理をします。 

 

 

 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 説明 

データ削除 データ保持期間（コード区分：9570 データ保持期間、単位は年）を過ぎたデータの

削除を行います。削除されるデータは、スケジュール、ヘルパー実績データ、傷病

実績データ、給与データ、請求データ、利用回数・利用日数データ、ファイル入出

力履歴です。 

緊急確認 緊急利用の連続日数で、規定連続より多い自利用組合の農家の一覧を CSV ファ

イルで出力します。本締め前まで使用可能です。 

傷病確認 傷病利用の連続日数で、規定不足の自利用組合の農家の一覧を CSV ファイル

で出力します。本締め前まで使用可能です。 

請求仮締め 

仮締め解除 

選択した利用組合の実績の確定/解除を行います(利用組合単位) 

請求本締めが行われていなければ仮締め解除が可能です。 

仮締めを行うと、ヘルパー利用実績入力が修正不可となります。 

請求本締め 

請求本締め解除 

農家請求の確定処理を行います。(全利用組合一括) 

ヘルパー実績と農家への請求金額を確認後、実行してください。 

本締めを行うと、ヘルパー利用料調整入力が修正不可となります。 

本締め解除は対象年月の前月の請求に対して行います。一つでも利用組合の仮

締めを行うと、請求本締め解除を行うことはできません。 

閉じる 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 
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１１１１１１１１....    ≪帳票印刷≫≪帳票印刷≫≪帳票印刷≫≪帳票印刷≫    

この画面では、ヘルパー関連の帳票の印刷、CSV ファイルの作成を行います。 

 

１１－１１１－１１１－１１１－１.    帳票印刷帳票印刷帳票印刷帳票印刷 

１１－１－１１１－１－１１１－１－１１１－１－１.    帳票の選択帳票の選択帳票の選択帳票の選択 

作成する帳票名を選択し、Enter キーを押します。 

選択した帳票に応じた検索条件が表示されます。 

 

 

 

１１－１－２１１－１－２１１－１－２１１－１－２.    帳票の印刷帳票の印刷帳票の印刷帳票の印刷 

検索条件を設定し、[印刷]ボタンをクリックします。 

帳票が印刷されます。 

 

① 帳票を選択します。 

② Enter キーを押します。 
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帳票ごとで使用可能なボタンは異なります。 

 

ボタンの機能は以下に説明します。 

ボタン 説明 

検索 各項目に適した検索画面を呼び出します。 

検索画面より、各項目の内容を入力することもできます。 

PDF 出力 帳票を PDF 形式で出力します。 

CSV 出力 帳票を CSV 形式で出力します。 

プレビュー 帳票の印刷結果をプレビューとして表示します。 

印刷 帳票を印刷します。 

中止 画面を初期化します。 

閉じる 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 
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１２１２１２１２....    ≪農家≪農家≪農家≪農家マスタメンテマスタメンテマスタメンテマスタメンテ≫≫≫≫    

この画面では、農家のヘルパー関連情報を新規登録・修正します。 

 

１２－１１２－１１２－１１２－１.    農家情報の農家情報の農家情報の農家情報の登録登録登録登録 

１２－１－１１２－１－１１２－１－１１２－１－１.    編集準備編集準備編集準備編集準備 

農家コードを入力し、Enter キーを押します。（農家検索画面からの設定も可能です。） 

既に存在する農家コードが入力された場合、農家情報が表示され、編集可能になります。 

 

登録されていない農家コードが入力された場合、「指定されたコードは登録されていません。新規

登録しますか？」というメッセージが表示されます。 

 

[OK]ボタンをクリックすると、新規登録モードの画面になります。 
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１２－１－２１２－１－２１２－１－２１２－１－２.    農家情報の新規登録農家情報の新規登録農家情報の新規登録農家情報の新規登録 

農家情報を新規登録します。農家情報の入力を行い、[登録]ボタンをクリックします。 

  

 

「登録してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてください。 

 

「登録しました」というメッセージが表示され、農家情報が登録されます。 

 

 

農家情報の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

名称 農家の名称を入力します。 

略称 農家の略称を入力します。派遣予定表に印字されますので必ず入力してくださ

い。 

利用組合 利用組合を表示します。 

地区 地区を選択します。 

取引条件 取引条件を選択します。 

ヘルパー組合員 

区分 

ヘルパー組合員区分を選択します。チェックが入っていない農家は員外の扱い

となります。 

ヘルパー互助会 

口数 

ヘルパー互助会口数を入力します。 

搾乳牛頭数 搾乳牛頭数を入力します。 

乾乳牛頭数 乾乳牛頭数を入力します。 

クリックします。 
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育成牛頭数 育成牛頭数を入力します。 

哺育牛頭数 哺育牛頭数を入力します。 

肉用牛頭数 肉用牛頭数を入力します。 

搾乳方式 搾乳方式を選択します。 

農家基本料 農家基本料を入力します。 

※農家基本料は、利用組合が定める１日あたりのヘルパー基本料金とは別に、農家の規模や施

設によって金額を変更したい場合に設定します。基本料が利用組合で統一されている場合は

設定不要です。 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

検索 農家コード入力

時 

農家コードで使用可能です。農家検索画面を開きます。 

農家検索画面で指定した情報を、農家マスタメンテ画面に

設定することができます。 

登録 常時 農家情報を画面で入力した情報で登録されます。 

中止 常時 画面を初期化します。検索結果と、設定した検索条件がク

リアされます。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

 

１２－１－３１２－１－３１２－１－３１２－１－３.    農家情報の農家情報の農家情報の農家情報の更新更新更新更新 

農家情報を更新します。農家情報の入力・変更を行い、[修正]ボタンをクリックします。 

  

 

「修正してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてください。 

 

クリックします。 
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「修正しました」というメッセージが表示され、農家情報が修正されます。 

 

農家情報の各入力項目については「１２－１－２. 農家情報の新規登録」と同様です。 

 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

検索 農家コード入力

時 

農家コードで使用可能です。農家検索画面を開きます。 

農家検索画面で指定した情報を、農家マスタメンテ画面に

設定することができます。 

修正 常時 農家情報を画面で入力した情報に修正します。 

削除 データ表示時 表示されている農家データを削除します。 

中止 常時 画面を初期化します。検索結果と、設定した検索条件がク

リアされます。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

１２－１－４１２－１－４１２－１－４１２－１－４.    農家情報の削除農家情報の削除農家情報の削除農家情報の削除 

農家情報を削除するには、農家情報を画面に表示し、[削除]ボタンをクリックします。 

 

 

クリックします。 
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「削除してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてください。

 

確認メッセージが表示され、農家情報が削除されます。 
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１３１３１３１３....    ≪ヘルパー≪ヘルパー≪ヘルパー≪ヘルパーマスタメンテマスタメンテマスタメンテマスタメンテ≫≫≫≫    

この画面では、ヘルパー情報を新規登録・修正・削除します。 

 

１３－１１３－１１３－１１３－１.    ヘルパー情報の登録ヘルパー情報の登録ヘルパー情報の登録ヘルパー情報の登録 

１３－１－１１３－１－１１３－１－１１３－１－１.    編集準備編集準備編集準備編集準備 

新規に登録したいヘルパーのヘルパーコードを入力し、Enter キーを押します。既に存在するヘル

パーコードが入力された場合、ヘルパー情報が表示され、編集可能になります。 

  

登録されていないヘルパーコードが入力された場合、新規登録モードの画面になります。 

 

[OK]ボタンをクリックすると、新規登録モードの画面になります。 
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１３－１－２１３－１－２１３－１－２１３－１－２.    ヘルパー情報の登録ヘルパー情報の登録ヘルパー情報の登録ヘルパー情報の登録 

ヘルパー情報を登録します。ヘルパー情報の入力を行い、[登録]ボタンをクリックします。 

 

「登録してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてください。

ヘルパー情報が登録されます。 

 

ヘルパー情報の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

ヘルパー名 ヘルパーの名称を入力します。 

名称カナ ヘルパー名のフリガナを入力します。 

略称 ヘルパーの略称を入力します。 

郵便番号 郵便番号を入力します。 

住所 住所を入力します。 

住所カナ 住所のフリガナを入力します。 

電話番号 電話番号を入力します。 

携帯電話番号 携帯電話番号を入力します。 

ＦＡＸ番号 ＦＡＸ番号を入力します。 

生年月日 生年月日を入力します。 

性別 性別を入力します。 

ヘルパー職種 ヘルパー職種(専任、臨時)を選択します。 

地区 ヘルパーの所属地区を選択します。 

利用組合 所属利用組合を表示します。（地区と連動） 

雇用年月日 雇用年月日を入力します。 

退職年月日 退職年月日を入力します。 

月額借上料 月額の借上料を入力します。 

 

 

クリックします。 
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画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 説明 

検索 ヘルパーコードで使用可能です。ヘルパー検索画面を開きます。 

ヘルパー検索画面で指定した情報を設定することができます。 

登録 画面で入力したヘルパー情報を登録します。 

中止 画面を初期化します。検索結果と、設定した検索条件がクリアされます。 

閉じる 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

１３－１－３１３－１－３１３－１－３１３－１－３.    ヘルパー情報の修正ヘルパー情報の修正ヘルパー情報の修正ヘルパー情報の修正 

ヘルパー情報を修正します。ヘルパー情報の入力を行い、[修正]ボタンをクリックします。 

 

 

「修正してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてください。 

 

確認メッセージが表示され、ヘルパー情報が修正されます。 

 

ヘルパー情報の各入力項目については「１３－１－２. ヘルパー情報の登録」と同様です。 

クリックします。 
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画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

検索 ヘルパーコード 

入力時 

ヘルパーコードで使用可能です。ヘルパー検索画面を

開きます。ヘルパー検索画面で指定した情報を、ヘル

パーマスタメンテ画面に設定することができます。 

修正 ヘルパー選択後 ヘルパー情報を画面で入力した情報に修正します。 

削除 ヘルパー選択後 ヘルパー情報を削除します。 

中止 常時 画面を初期化します。検索結果と、設定した検索条件

がクリアされます。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

１３－１－４１３－１－４１３－１－４１３－１－４.    ヘルパー情報の削除ヘルパー情報の削除ヘルパー情報の削除ヘルパー情報の削除 

ヘルパー情報を削除します。[削除]ボタンをクリックします。 

 

「削除してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてください。 

 

確認メッセージが表示され、ヘルパー情報が削除されます。 

 

クリックします。 
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１４１４１４１４....    ≪相性≪相性≪相性≪相性マスタメンテマスタメンテマスタメンテマスタメンテ≫≫≫≫    

この画面では、相性情報を登録・修正・削除します。 

 

１４－１１４－１１４－１１４－１.    相性情報の相性情報の相性情報の相性情報の更新更新更新更新 

１４－１－１１４－１－１１４－１－１１４－１－１.    登録・修正・削除準備登録・修正・削除準備登録・修正・削除準備登録・修正・削除準備 

相性情報の検索条件を入力し、[抽出]ボタンをクリックします。検索条件に一致する相性情報が抽

出されます。 

 

情報が登録されていない場合は、「新規に作成しますか？」とメッセージが表示されます。 

 

[ＯＫ]ボタンをクリックすると、入力が可能になります。 

 

検索条件について以下に説明します。 

入力項目 説明 

ヘルパー ヘルパーコードを入力します。 

ヘルパー検索画面からの設定も可能です。 

地区 農家の所属地区を選択します。 

農家 農家コードを入力します。 

農家検索画面からの設定も可能です。 
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１４－１－２１４－１－２１４－１－２１４－１－２.    相性情報の相性情報の相性情報の相性情報の登録・更新登録・更新登録・更新登録・更新 

相性情報を一覧へ入力します。新規に追加する場合は最終行に相性情報を入力します。 

※[更新]ボタンをクリックするまで入力情報はシステムに反映されません。 

 

 

相性情報の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

ヘルパー名 検索条件で指定されたヘルパーの名称が表示されます。 

農家コード 農家コードを入力します。 

農家名 農家コードと連動して農家名が表示されます。 

地区 農家コードと連動して農家所属地区が表示されます。 

相性 相性を選択します。 

最終更新日 相性情報の最終更新日が表示されます。 
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画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

検索 ヘルパーコード/

農家コード 

入力時 

ヘルパーコード、農家コードで使用可能です。各検索画面

を開きます。 

検索画面で指定した情報を、相性マスタメンテ画面に設

定することができます。 

行削除 データ抽出後 選択されている行の相性情報を削除します。 

更新 データ抽出後 画面に入力されている情報で相性情報を更新します。 

中止 常時 画面を初期化します。検索結果と、設定した検索条件が

クリアされます。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

１４－１－３１４－１－３１４－１－３１４－１－３.    相性情報の削除相性情報の削除相性情報の削除相性情報の削除 

[行削除]ボタンをクリックし、選択行の相性情報を削除します。 

※[更新]ボタンをクリックするまで入力情報はシステムに反映されません。 

 

クリックします。 
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１４－１－４１４－１－４１４－１－４１４－１－４.    相性情報の更新相性情報の更新相性情報の更新相性情報の更新 

[更新]ボタンをクリックし、設定した相性情報を更新します。 

 

 

[更新]ボタンをクリックすると、「更新してもよろしいですか？」とメッセージが表示されます。 

 

確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、「更新しました。」とメッセージが表示され、相性マス

タデータが更新されます。 

 

クリックします。 
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１５１５１５１５....    ≪≪≪≪地区マスタ地区マスタ地区マスタ地区マスタメンテメンテメンテメンテ≫≫≫≫    

この画面では、地区情報を登録・修正・削除します。 

 

１５－１１５－１１５－１１５－１.    地区地区地区地区情報の情報の情報の情報の登録登録登録登録 

１５－１－１１５－１－１１５－１－１１５－１－１.    登録準備登録準備登録準備登録準備 

登録したい地区コードを入力し、Enter キーを押します。 

  

確認メッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてください。 

 

地区情報が入力可能となります。 

 

 

１５－１－２１５－１－２１５－１－２１５－１－２.    地区地区地区地区情報の登録情報の登録情報の登録情報の登録 

地区情報を入力し、[登録]ボタンをクリックします。 

  

クリックします。 
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確認メッセージが表示されるので[OK]ボタンをクリックしてください。 

 

 

「更新しました。」とメッセージが表示され、地区情報が登録されます。 

 

 

地区情報の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

地区名 地区名を入力します。 

地区名略称 地区名略称を入力します。 

利用組合 所属利用組合を選択します。 

利用停止 利用停止の場合はチェックをします。 

 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

登録 新規入力時 画面に入力されている情報で地区情報を登録します。 

中止 常時 画面を初期化します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 
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１５－２１５－２１５－２１５－２.    地区地区地区地区情報の修正・削除情報の修正・削除情報の修正・削除情報の修正・削除 

１５－２－１１５－２－１１５－２－１１５－２－１.    修正・削除準備修正・削除準備修正・削除準備修正・削除準備 

地区を選択し、Enter キーを押します。選択された地区の情報が表示され、編集可能となります。 

 

 

１５－２－２１５－２－２１５－２－２１５－２－２.    地区地区地区地区情報の修正情報の修正情報の修正情報の修正 

地区情報を修正し、[修正]ボタンをクリックします。 

  

「修正してもよろしいですか？」と確認メッセージが表示されるので[OK]ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

「修正しました。」とメッセージが表示され、地区情報が修正されます。 

 

クリックします。 



 
 

Page.3-1-66         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

地区情報の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

地区名 地区名を入力します。 

利用組合 所属する利用組合を選択します。 

スケジュールもしくはヘルパー実績を作成後は変更できません。 

利用停止 利用停止の場合はチェックをします。 

 

 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

修正 地区データ表示後 画面に入力されている情報で地区情報を修正します。 

削除 地区データ表示後 画面に表示されている地区情報を削除します。 

中止 常時 画面を初期化します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

 

１５－２－３１５－２－３１５－２－３１５－２－３.    地区地区地区地区情報の削除情報の削除情報の削除情報の削除 

削除したい地区を選択し Enter キーを押して編集状態にし、[削除]ボタンをクリックします。 

 

「削除してもよろしいですか？」と確認メッセージが表示されるので、[OK]ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

地区情報が削除されます。 

 

※スケジュールもしくはヘルパー利用実績を作成後は、地区の削除は出来ません。 

クリックします。 
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１６１６１６１６....    ≪料金マスタ≪料金マスタ≪料金マスタ≪料金マスタメンテメンテメンテメンテ≫≫≫≫    

この画面では、料金情報を修正します。 

１６－１１６－１１６－１１６－１.    農家利用料金情報の修正農家利用料金情報の修正農家利用料金情報の修正農家利用料金情報の修正 

１６－１－１１６－１－１１６－１－１１６－１－１.    修正準備修正準備修正準備修正準備 

農家利用料金を選択し、[抽出]ボタンをクリックします。農家利用料金が表示され、編集可能とな

ります。 

 

 

②クリックします 

①農家利用料金にチェックを入れます。 
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１６－１－２１６－１－２１６－１－２１６－１－２.    農家利用料金情報の修正農家利用料金情報の修正農家利用料金情報の修正農家利用料金情報の修正 

農家利用料金情報を修正し、[更新]ボタンをクリックします。 

 

 

 

「更新してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[ＯＫ]ボタンをクリックしてください。 

 

農家利用料金情報が更新されます。 

 

農家利用料金情報の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

表示名 表示名を入力します。 

金額 金額を入力します。 

 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

更新 データ表示後 画面に入力されている情報で料金情報を更新します。 

中止 常時 画面を初期化します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

クリックします。 
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１６－２１６－２１６－２１６－２.    ヘルパー給与の修正ヘルパー給与の修正ヘルパー給与の修正ヘルパー給与の修正 

１６－２－１１６－２－１１６－２－１１６－２－１.    修正準備修正準備修正準備修正準備 

ヘルパー給与を選択し、[抽出]ボタンをクリックします。ヘルパー給与が表示され、編集可能となり

ます。 

 

 

１６－２－２１６－２－２１６－２－２１６－２－２.    ヘルパー給与情報の修正ヘルパー給与情報の修正ヘルパー給与情報の修正ヘルパー給与情報の修正 

ヘルパー給与情報を修正し、[更新]ボタンをクリックします。 

 

クリックします。 

②クリックします 

① [ヘルパー給与]を選択します。 
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「更新してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[ＯＫ]ボタンをクリックしてください。 

 

ヘルパー給与情報が更新されます。 

 

 

入力項目及び使用可能なボタンは「１６－１－２. 農家利用料金情報の修正」と同様です。 
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１７１７１７１７....    ≪休日≪休日≪休日≪休日マスタメンテマスタメンテマスタメンテマスタメンテ≫≫≫≫    

 

この画面では、休日情報の登録をします。 

 

１７－１１７－１１７－１１７－１.    休日情報の登録休日情報の登録休日情報の登録休日情報の登録 

１７－１－１１７－１－１１７－１－１１７－１－１.    登録準備登録準備登録準備登録準備 

休日情報を登録したい年月を指定し、月コンボボックスを選択している状態で Enter キーを押して

ください。（年を変更したい場合は、中止ボタンをクリックしてください。年が入力可能となります。） 

指定年月のカレンダーが表示されます。 

 

 

休日未設定の年月の場合は、「yyyy 年 mm 月の休日データは登録されていません。毎週日曜日

を休日に設定します。」とメッセージが表示されるので[OK]ボタンをクリックしてください。 
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１７－１－２１７－１－２１７－１－２１７－１－２.    休日情報の登録休日情報の登録休日情報の登録休日情報の登録 

休日情報を設定し、[修正]ボタンをクリックします。 

休日情報は、カレンダーをクリックするたび通常→日祝祭日→ヘルパー規定休暇→年末年始→

通常と変更されます。 

 

「修正してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[ＯＫ]ボタンをクリックしてください。

休日情報が登録されます。 

 

クリックします。 
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１８１８１８１８....    ≪イニシャル≪イニシャル≪イニシャル≪イニシャルマスタメンテマスタメンテマスタメンテマスタメンテ≫≫≫≫    

この画面では、システムの基本情報を登録します。 

 

１８－１１８－１１８－１１８－１.    消費税率の変更消費税率の変更消費税率の変更消費税率の変更 

１８－１－１１８－１－１１８－１－１１８－１－１.    消費税率の変更消費税率の変更消費税率の変更消費税率の変更 

消費税率に変更がある場合、事前に改定後の消費税率を設定します。 

 

 

消費税改定日、改定後消費税率(%)に値を設定します。[修正]ボタンをクリックします。 

・ 消費税改定日 ： 消費税が変更になる日付を入力します。 

・ 改定後消費税率(%) ： 改定後の消費税率を設定します。 

 

例：2020 年 4 月 1 日から消費税率が 15％に変更になる場合 

 

クリックします。 
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１８－２１８－２１８－２１８－２.    夕朝オプションの設定夕朝オプションの設定夕朝オプションの設定夕朝オプションの設定 

１８－２－１１８－２－１１８－２－１１８－２－１.    夕朝オプションの設定夕朝オプションの設定夕朝オプションの設定夕朝オプションの設定 

夕朝オプションを変更する場合、イニシャルマスタメンテの夕・朝のチェックを変更します。 

 

 

夕朝オプションを変更し、[修正]ボタンをクリックします。 

 

クリックします。 
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１９１９１９１９....    ≪出力できる帳票、≪出力できる帳票、≪出力できる帳票、≪出力できる帳票、CSVCSVCSVCSV ファイル≫ファイル≫ファイル≫ファイル≫    

当システムの帳票印刷画面から出力できる帳票、CSV ファイルについて説明します。 

１９－１１９－１１９－１１９－１.    派遣予定表派遣予定表派遣予定表派遣予定表(農家用農家用農家用農家用) 

農家に提出するための派遣予定表です。ヘルパースケジュールの入力後から印刷可能となります。 

 

 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

対象年月 入力（必須） － 

利用組合 選択（必須） － 

地区 選択 － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

ヘルパー名 ヘルパー名が出力されます。 

臨時ヘルパーの場合は、ヘルパー名の横に「☆」を出力します。 

農家名 農家マスタメンテの略称が出力されます。 

要望出役の場合、農家名の横に「＊」を出力します。 

絶対休みの場合、休の横に「＊」を出力します。 

地区名 地区マスタメンテの略称を出力します。 

 

ヘルパー名 

農家名 
地区名 
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印刷、プレビュー、PDF 出力が可能です。 

改ページは、利用組合ごと、ヘルパー6 人ごとで行われます。 

スケジュールを確定してから印刷をすると、スケジュールが埋まっていない日には「休」の文字が印字されま

す。 



 
 

Page.3-1-77         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

１９－２１９－２１９－２１９－２.    派遣予定表派遣予定表派遣予定表派遣予定表(ヘルパー用ヘルパー用ヘルパー用ヘルパー用) 

ヘルパーに提出するための派遣予定表です。ヘルパースケジュールの入力後から印刷可能となります。 

  

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

対象年月 入力（必須） － 

利用組合 選択（必須） － 

地区 選択 － 

通常休みを表示 チェック チェックを入れて印刷すると、スケジュール登録のな

い日に「休」と出力します。 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

ヘルパー名 ヘルパー名が出力されます。 

臨時ヘルパーの場合は、ヘルパー名の横に「☆」を出力します。 

農家名 農家マスタメンテの略称が出力されます。 

要望出役の場合、農家名の横に「＊」を出力します。 

絶対休みの場合、休の横に「＊」を出力します。 

地区名 地区マスタメンテの略称を出力します。 

 

印刷、プレビュー、PDF 出力が可能です。 

改ページは、利用組合ごと、ヘルパー6 人ごとで行われます。 

ヘルパー名 

農家名 
地区名 
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１９－３１９－３１９－３１９－３.    派遣実績表派遣実績表派遣実績表派遣実績表 

ヘルパーごとの給与用の補足帳票を印刷します。専任ヘルパー用と臨時ヘルパー用があります。 

 

 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

対象年月日 入力（必須） 範囲指定が可能です。 

利用組合 選択（必須） － 

ヘルパー 入力 － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

共通部 

日当計 明細部の日当の合計を出力します。 

臨時ヘルパー用のみ、出力します。 

通勤費計 明細部の通勤費の合計を出力します。 

調整金計 明細部の調整金の合計を出力します。 

車借上料 農家マスタメンテで設定した借上料を出力します。 

諸経費計 通勤費計＋調整金計＋車借上料を出力します。 

専任ヘルパー用のみ、出力します。 

精算金額計 日当 + 通勤費計 + 調整合計 + 車借上料を出力します。 

臨時ヘルパー用のみ、出力します。 
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出勤日計 対象期間内に出勤した日数を出力します。 

ヘルパー利用実績入力画面の「ヘルパー出役日数」の合計を出力します。 

（うち休日出勤計） 出勤日の内、休日マスタメンテにて休日として設定している日の出勤日数を出

力します。 

走行距離計 明細部の走行距離の合計を出力します。 

専任ヘルパー用のみ出力します。 

明細部 

日当 料金マスタメンテのヘルパー給与の「臨時ヘルパー日当」を出力します。 

臨時ヘルパー用のみ、出力します。 

走行距離 ヘルパー利用実績入力画面の「走行距離」を出力します。 

その他交通費 ヘルパー利用実績入力画面の「その他交通費」を出力します。 

計 料金マスタメンテにて設定している「交通費単価（専任）」と走行距離を基に以

下の計算式で出力します。 

走行距離 x「交通費単価」+「その他交通費」 

調整金合計 ヘルパー利用実績入力画面の作業実績と料金マスタメンテのヘルパー給与

で設定した金額に基づいて出力します。 

備考 ヘルパー利用実績入力画面の作業実績の内容を出力します。 

 

印刷、プレビュー、PDF 出力が可能です。 

改ページは、ヘルパーごとです。 
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１９－４１９－４１９－４１９－４.    出役日数集計出役日数集計出役日数集計出役日数集計 

ヘルパー利用実績データから、ヘルパーが指定期間内に出役すべき日数、実際に出役した日数とその差

分を利用組合ごとに CSV 出力します。 

 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

対象年月日 入力（必須） 範囲指定が可能です。 

利用組合 選択 － 

地区 選択 － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

日付 抽出条件で指定した日付を出力します。 

出役すべき日数 対象期間内の休日マスタメンテで、設定されている「日祝祭日」「ヘルパー規

定休暇」「年末年始」以外に設定されている日数を出力します。 

地区 ヘルパーの所属している地区名を出力します。 

ヘルパー ヘルパー名を出力します。 

ヘルパー業務延べ

出役 

ヘルパー利用実績入力画面の「ヘルパー出役日数」の合計を出力します。 

差引日数 ヘルパー業務延べ出役 – 出役すべき日数を出力します。 

 

出力順は、専任ヘルパーコード＞専任ヘルパー地区コード＞臨時ヘルパーコード＞臨時ヘルパー地区コー

ドです。 
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１９－５１９－５１９－５１９－５.    ヘルパー事業実績ヘルパー事業実績ヘルパー事業実績ヘルパー事業実績 

ヘルパー利用実績データから、ヘルパーを利用した組合員の戸数、組合員が利用した人日、員外を利用し

た人日、専任ヘルパーの人数、専任ヘルパーが出役した日数合計、臨時ヘルパーの人数、臨時ヘルパー

の出役した日数合計を CSV 出力します。 

 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

対象年月 入力（必須） 範囲指定が可能です。 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

日付 抽出条件で指定した日付を出力します。 

地区 地区名を出力します。 

利用組合員戸数 出力時に、農家マスタメンテで組合員として登録されている人数を出力しま

す。 

組合員利用人日合

計 

農家ごとのヘルパー利用実績入力画面の「農家利用日数」を集計したものを

出力します。 

※搾乳以外の出役も含めますので酪農ヘルパー全国協会へ提出する出役

回数、出役日数とは関係がありません。 

員外利用人日合計 農家マスタメンテで組合員として登録されていない農家のヘルパー利用実績

入力画面の「農家利用日数」を集計したものを出力します。 

専任ヘルパー人数 出力時に、ヘルパーマスタメンテで専任ヘルパーとして登録されている人数を

出力します。 

専任出役合計 ヘルパーごとのヘルパー利用実績入力画面の「ヘルパー出役日数」の合計

を出力します。（専任ヘルパー） 

臨時ヘルパー人数 出力時に、ヘルパーマスタメンテで臨時ヘルパーとして登録されている人数を

出力します。 

臨時出役合計 ヘルパーごとのヘルパー利用実績入力画面の「ヘルパー出役日数」の合計

を出力します。（臨時ヘルパー） 
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１９－６１９－６１９－６１９－６.    ヘルパー事業実績一覧表ヘルパー事業実績一覧表ヘルパー事業実績一覧表ヘルパー事業実績一覧表 

ヘルパー利用実績画面で入力した内容から、ヘルパーが出役した実績を CSV 出力します。 

 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

対象年月 入力（必須） 範囲指定が可能です。 

利用組合 選択（必須） － 

地区 選択 － 

ヘルパー 入力 － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

年月 抽出条件で指定した年月を出力します。 

地区 地区名を出力します。 

種別 出役したヘルパーの種別を出力します。 

ヘルパーコード 出役したヘルパー名を出力します。 

日付 出役した日付を出力します。 

曜 出役した曜日を出力します。 

派遣先コード 農家コードを出力します。 

派遣先 農家名を出力します。 

開始 終了 各時間帯の出役時間を出力します。 

計（単位：H） その日の出役時間の合計を時間単位で出力します。 

作業実績 料金マスタメンテで表示として設定されている項目の各種作業実績情報を出

力します。 

備考 備考を出力します。 
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１９－７１９－７１９－７１９－７.    農家別農家別農家別農家別利用利用利用利用日数集計日数集計日数集計日数集計 

ヘルパー利用実績画面で入力した内容から、農家がヘルパーを利用した実績を CSV 出力します。 

 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

対象年月 入力（必須） 範囲指定が可能です。 

利用組合 選択（必須） － 

地区 選択 － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

年月 抽出条件で指定した年月を出力します。 

地区 地区名を出力します。 

コード 農家コードを出力します。 

農家名 利用した農家名を出力します。 

ヘルパー名 出役したヘルパー名を出力します。 

農家名とヘルパー名

の数値 

農家の視点でヘルパーの利用日数をヘルパーごとに出力します。 

ヘルパー利用実績入力画面の「農家利用日数」の合計を出力します。 

※搾乳以外の出役も含めますので酪農ヘルパー全国協会へ提出する出役回

数、出役日数とは関係がありません。 
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１９－８１９－８１９－８１９－８.    利用明細書利用明細書利用明細書利用明細書 

農家への請求データから、日別の利用金額と利用状況の年間累計を印字します。 

 

 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

請求年月 入力（必須） － 

利用組合 選択（必須） － 

農家 入力 － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

農家名 農家名を出力します 

コード 農家コードを出力します。 

日付 印刷日時を出力します。 

ｘｘ月分精算 請求年月を出力します。 

基本料 料金マスタメンテの農家利用料金で設定された「基本料」を出力します。 

加算金 ヘルパー利用実績入力画面の作業実績と料金マスタメンテの農家利用料金

で設定した金額に基づいて出力します。（加算金） 

助成金 ヘルパー利用実績入力画面の作業実績と料金マスタメンテの農家利用料金

で設定した金額に基づいて出力します。（助成金） 

税抜 外税・非課税の場合 

基本料 + 加算金 – 助成金 の計算式に基づいて出力します。 

内税の場合 

計 - 消費税の計算式に基づいて出力します。 

消費税 外税・内税の場合 

基本料 + 加算金 – 助成金 に対して計算して出力します。 
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計 外税・非課税の場合 

基本料 + 加算金 – 助成金 + 消費税 の計算式に基づいて出力します。 

内税の場合 

基本料 + 加算金 – 助成金 の計算式に基づいて出力します。 

要員 対象日に出役したヘルパー略称を出力します。 

3 名以上の場合は、他ｘ名と出力します。 

備考 ヘルパー利用料調整画面の「備考」を出力します。 

ヘルパー利用日数 ヘルパーを利用した日数を出力します。 

年間累計の場合は、4 月からの累計を出力します。 

ヘルパー延べ利用

人日 

ヘルパーを利用した人日を出力します。 

ヘルパー利用実績入力画面の農家利用日数を合計します。 

年間累計の場合は、4 月からの累計を出力します。 

利用金額 利用金額の合計金額を出力します。 

年間累計の場合は、4 月からの累計を出力します。 

 

印刷、プレビュー、PDF 出力が可能です。 

改ページは、農家ごとです。 
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１９－９１９－９１９－９１９－９.    農家支払利用料一覧（日別）農家支払利用料一覧（日別）農家支払利用料一覧（日別）農家支払利用料一覧（日別） 

ヘルパー利用実績データから、ヘルパーが出役した実績を CSV 出力します。 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

請求年月 入力（必須） － 

利用組合 選択 － 

地区 選択 － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

年月 抽出条件で指定した年月を出力します。 

地区 地区名を出力します。 

コード 農家コードを出力します。 

農家名 農家名を出力します。 

日付 ヘルパーを利用した日付を出力します。 

曜日 ヘルパーを利用した日付の曜日を出力します。 

基本料 料金マスタメンテの農家利用料金で設定された「基本料」を出力します。 

作業実績 料金マスタメンテで表示として設定されている項目の各種作業実績情報を出

力します。 

利用金額税抜 外税・非課税の場合 

基本料 + 加算金 – 助成金 の計算式に基づいて出力します。 

内税の場合 

利用金額税込 - 消費税 の計算式に基づいて出力します。 

利用金額消費税 外税・内税の場合 

基本料 + 加算金 – 助成金 に対して計算して出力します。 

利用金額税込 外税・非課税の場合 

基本料 + 加算金 – 助成金 + 消費税 の計算式に基づいて出力します。 

内税の場合 

基本料 + 加算金 – 助成金 の計算式に基づいて出力します。 
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１９－１０１９－１０１９－１０１９－１０.    乳代控除連携ファイル乳代控除連携ファイル乳代控除連携ファイル乳代控除連携ファイル 

対象年月の控除データを CSV 出力します。 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

請求年月 入力（必須） － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

処理年月 請求年月を出力します。 

取引年月日 請求年月の末日を出力します。 

請求先コード 農家コードを出力します。 

請求先名 農家名を出力します。 

品目コード 「N30000」 を固定で出力します。 

品目名 「ヘルパー利用料」を固定で出力します。 

数量 「1」を固定で出力します。 

単価 対象の農家が請求年月に利用した税抜の合計金額を出力します。 

金額 対象の農家が請求年月に利用した税抜の合計金額を出力します。 

消費税 対象の農家が請求年月に利用した消費税の合計金額を出力します。 

控除方法コード 農家マスタメンテで設定している「取引条件」のコードを出力します。 

控除方法名 農家マスタメンテで設定している「取引条件」の名前を出力します。 
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１９－１１１９－１１１９－１１１９－１１.    農家情報一覧表農家情報一覧表農家情報一覧表農家情報一覧表 

農家マスタメンテより農家データを CSV 出力します。利用停止区分が有効でないデータのみ抽出します。 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

利用組合 選択 － 

農家 入力 農家コードで範囲指定ができます。 

ヘルパー協会加入

のみ 

チェック － 

互助会加入のみ チェック － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

利用組合名 農家が属している利用組合名を出力します。 

地区名 農家が属している地区名を出力します。 

農家コード 農家コードを出力します。 

農家名 農家名を出力します。 

略称 略称を出力します。 

取引条件 取引条件名を出力します。 

頭数 マスタメンテで設定されている各頭数を出力します。 

搾乳方式 搾乳方式名を出力します。 

農家基本料 マスタメンテで設定されている農家の基本料を出力します。 

ヘルパー協会加入 ヘルパー組合員区分にチェックを入れている場合「1」を出力します。 

ヘルパー互助会 

口数 

ヘルパー互助会口数を出力します。 

利用停止 有効なマスタメンテデータのみ出力しますので、常に「0」を出力します。 
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１９－１２１９－１２１９－１２１９－１２.    ヘルパー情報一覧表ヘルパー情報一覧表ヘルパー情報一覧表ヘルパー情報一覧表 

ヘルパーマスタメンテよりヘルパーデータを CSV 出力します。 

抽出条件は以下の通りです。 

条件 入力形式 備考 

利用組合 選択 － 

職種 選択 － 

ヘルパー 入力 ヘルパーコードで範囲指定ができます。 

有効のみ チェック － 

 

出力情報は以下の通りです。 

 項目 内容 

利用組合名 ヘルパーが属している利用組合名を出力します。 

地区名 ヘルパーが属している地区名を出力します。 

コード ヘルパーコードを出力します。 

ヘルパー名 ヘルパー名を出力します。 

ヘルパー種別 専任か臨時を出力します。 

郵便番号 郵便番号を出力します。 

住所 住所を出力します。 

住所カナ 住所カナを出力します。 

電話 電話番号を出力します。 

携帯電話 携帯電話番号を出力します。 

FAX FAX 番号を出力します。 

生年月日 生年月日を出力します。 

性別 男性か女性を出力します。 

月額借上料 借上料を出力します。 

雇用年月日 雇用年月日を出力します。 

退職年月日 退職年月日を出力します。 

利用停止 利用停止の場合「1」を、それ以外の場合は「0」を出力します。 

 


