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１１１１....    ≪≪≪≪はじめにはじめにはじめにはじめに≫≫≫≫    

酪農ヘルパー業務電算システムを使用するための基本操作を説明します。 

１－１１－１１－１１－１.    システムを使用するにはシステムを使用するにはシステムを使用するにはシステムを使用するには 

１－１－１１－１－１１－１－１１－１－１....    システムの起動システムの起動システムの起動システムの起動    

酪農ヘルパー業務電算システムを起動します。 

デスクトップに酪農ヘルパー業務電算システムのアイコンがあります。アイコンをダブルクリックす

ると、システムが起動します。 

 

１－１－２１－１－２１－１－２１－１－２....    ログインログインログインログイン    

システムを使用するために、ログインを行います。 

システムが起動するとログイン画面が表示されます。 

 

 

ログイン画面でＩＤ、パスワードを入力し、[ログイン]ボタンをクリックします。 

メニュー画面が表示され、システムが使用できるようになります。 

 

使用する画面名のボタンをクリックすると、対象の画面が表示されます。 
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１－２１－２１－２１－２.    システムを終了するにはシステムを終了するにはシステムを終了するにはシステムを終了するには 

１－２－１１－２－１１－２－１１－２－１....    終了終了終了終了    

メニュー画面左下の[【F12】終了]ボタンをクリックします。 

 

 

確認メッセージが表示されますので、ＯＫをクリックします。 

 

システムが終了します。 
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１－３１－３１－３１－３.    システムの入力についてシステムの入力についてシステムの入力についてシステムの入力について 

この項では、画面上の一般的なコントロール（入力項目、選択項目）等について説明します。 

１－３－１１－３－１１－３－１１－３－１....    入力項目、選択項目入力項目、選択項目入力項目、選択項目入力項目、選択項目    

入力項目、選択項目にはいくつかの種類があり、それぞれ色や形が違います。 

 
入力項目 

緑色の入力項目、選択項目は、入力・選択が

必須となっている項目です。何らかの文字を入

力・選択しなければ、データを更新することがで

きません。 

 
選択項目 

 
入力項目 

白色の入力項目、選択項目は、任意の入力・

選択項目です。必ずしも入力・選択する必要は

ありません。  
選択項目 

 
表示項目 

黄色の項目は参照項目です。文字を入力する

ことはできません。 

 
選択項目 

四角い選択項目は、複数の項目を選択するこ

とができます。 

 
選択項目 

丸い選択項目は、どれか一つの項目のみ選択

することができます。 

 

 

１－３－２１－３－２１－３－２１－３－２....    入力方法入力方法入力方法入力方法    

入力項目で文字を入力した後は Enter キーを押します。 

 

例１： 農家コードの入力後に Enter キーを押すと、 

     農家名、利用組合などの農家に紐付く情報が表示されます。 

      

             ↓ 

      

 

例２： 日付の入力後に Enter キーを押すと、日付のみの入力で、年月日の形式で表示されます。

例えば「3/13」と入力して Enter キーを押すと、「2013/03/13」と表示されます。 

      

             ↓ 
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１－３－３１－３－３１－３－３１－３－３....    ボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応について    

データの入力・閲覧ができる画面の下側にはボタンが配置されています。このボタンはファンク

ションキーと対応しています。 

  

例：画面を閉じたいときは[閉じる]ボタンをクリックすると画面が閉じますが、キーボードの[F12]    

キーを押しても画面が閉じます。 

 

キーボードのファンクションキーと対応し

ています。 
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２２２２....    ≪イニシャルマスタメンテ≫≪イニシャルマスタメンテ≫≪イニシャルマスタメンテ≫≪イニシャルマスタメンテ≫    

この画面では、システムの基本情報を修正します。 

２－１２－１２－１２－１.    イニシャルマスタメンテの修正イニシャルマスタメンテの修正イニシャルマスタメンテの修正イニシャルマスタメンテの修正 

イニシャルマスタメンテは、新規登録や削除はできません。データの修正のみが可能です。 

メニュー画面からイニシャルマスタメンテの画面を表示し、必要な情報の修正を行い、修正ボタンをクリック

します。 

 
データの入力後、[修正]ボタンをクリックすると、「修正してもよろしいですか？」とメッセージが表示されま

す。 

 

確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、「更新されました。」とメッセージが表示され、イニシャルマス

タメンテ画面に戻ります。 

 

入力後もデータはクリアされません。[閉じる]ボタンをクリックしてメニュー画面に戻ってください。 

クリックします。 
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３３３３....    ≪利用組合マスタメンテ≫≪利用組合マスタメンテ≫≪利用組合マスタメンテ≫≪利用組合マスタメンテ≫    

この画面では、利用組合マスタを新規登録・修正します。 

３－１３－１３－１３－１.    利用組合情報の登録利用組合情報の登録利用組合情報の登録利用組合情報の登録 

３－１－１３－１－１３－１－１３－１－１....    編集準備編集準備編集準備編集準備    

利用組合コードを入力し、Enter キーを押します。新規登録を行う際には、登録されていない利用

組合コードを入力してください。既に存在する利用組合コードが入力された場合、利用組合情報が

表示され、編集可能になります。 

 

登録されていない利用組合コードが入力された場合、「指定された利用組合は登録されていませ

ん。新規登録しますか？」とメッセージが表示されます。 

 

[OK]ボタンをクリックすると、新規登録モードの画面になります。 
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３－１－２３－１－２３－１－２３－１－２....    利用組合情報の新規登録利用組合情報の新規登録利用組合情報の新規登録利用組合情報の新規登録    

利用組合情報を新規登録します。利用組合情報の入力を行い、[登録]ボタンをクリックします。 

 

「登録してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]をクリックしてください。 

 

「登録しました。」というメッセージが表示され、利用組合情報が登録されます。 

 

利用組合情報の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

利用組合 利用組合コードを入力します。 

利用組合名 利用組合の名称を入力します。 

利用停止 利用停止の場合にチェックを入れます。 

郵便番号 郵便番号を入力します。 

住所 住所を入力します。 

住所カナ 住所カナを入力します。 

電話番号 電話番号を入力します。 

ＦＡＸ番号 ＦＡＸ番号を入力します。 

県コード 県コードを選択します。選択肢にないコードは入力できません。 

支庁コード 支庁コードを選択します。県コードが北海道の時のみ設定が可能です。選択肢

にないコードは入力できません。 

互助会コード 互助会を選択します。 

 

クリックします。 
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画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

登録 データ表示後 画面で入力した利用組合情報を登録します。 

中止 常時 画面を初期化します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

３－１－３３－１－３３－１－３３－１－３....    利用組合情報の修正利用組合情報の修正利用組合情報の修正利用組合情報の修正    

利用組合情報を修正します。利用組合情報の変更を行い、[修正]ボタンをクリックします。 

 

「修正してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]をクリックします。 

 

「修正しました。」というメッセージが表示され、利用組合情報が修正されます。 

 

利用組合情報の各入力項目については「３－１－２. 利用組合情報の新規登録」と同様です。 

画面で使用可能なボタンの機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

修正 データ表示後 画面で入力した利用組合情報を修正します。 

削除 データ表示後 画面に表示された利用組合情報を削除します。 

中止 常時 画面を初期化します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、メニュー画面に戻ります。 

 

クリックします。 
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３－１－４３－１－４３－１－４３－１－４....    利用組合情報の削除利用組合情報の削除利用組合情報の削除利用組合情報の削除    

利用組合情報を削除するには、利用組合を画面に表示し、[削除]ボタンをクリックします。 

 

 

「削除してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるので、[OK]をクリックします。 

 

「削除しました。」というメッセージが表示され、利用組合情報が削除されます。 

 

 

クリックします。 
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４４４４....    ≪コードマスタメンテ≫≪コードマスタメンテ≫≪コードマスタメンテ≫≪コードマスタメンテ≫    

この画面では、コードマスタを修正します。 

４－１４－１４－１４－１.    コードマスタメンテコードマスタメンテコードマスタメンテコードマスタメンテ 

４－１－１４－１－１４－１－１４－１－１....    修正修正修正修正不可の不可の不可の不可のコード区分コード区分コード区分コード区分    

コード区分を選択し、Enter キーを押すと、一覧にデータが表示されます。 

コード区分の右側に「システム」と表示されるコード区分は、修正することができません。デフォルト

区分のみ修正が可能です。 

 

 

コード区分選択時に「システム」と表示さ

れるコード区分は、修正することができま

せん。デフォルト区分の設定のみ可能で

す。 
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４－１－２４－１－２４－１－２４－１－２....    修正可能なコード区分修正可能なコード区分修正可能なコード区分修正可能なコード区分    

コード区分の右側に「ユーザー」と表示されるコード区分は、新規登録・修正が可能です。 

 

 

新しくコードを追加したいときは、新規行にコード、コード名称を入力します。 

 

コード名称の修正が可能です。 

新規行に新規登録することが可能です。 
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入力後、[確定]ボタンをクリックすると、「確定してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるの

で、[OK]をクリックします。 

 

「更新されました。」というメッセージが表示され、コードマスタが修正されます。 
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５５５５....    ≪各種ファイル≪各種ファイル≪各種ファイル≪各種ファイル取込、取込、取込、取込、出力≫出力≫出力≫出力≫    

この画面では、各種ファイルの入力、出力を行います。 

５－１５－１５－１５－１.    ファイルのファイルのファイルのファイルの取込、取込、取込、取込、出力出力出力出力 

５－１－１５－１－１５－１－１５－１－１....    ファイルのファイルのファイルのファイルの取込取込取込取込    

メニュー画面から各種ファイル取込出力の画面を表示します。[年度]で、取込対象の年度を入力

し、[取込ファイル選択]で、取込対象のファイルを選択し、Enter キーを押します。 

 

Enter キーを押すと、所属する利用組合の一覧が表示されます。 

 

[取込]ボタンをクリックすると、既定のフォルダからファイル取込が行われます。（既に取込済みの

データを強制的に上書きする場合は[取込]ボタンをクリックする前に「強制上書」にチェックを入れ

ます。） 

取込が完了すると、以下のような取込完了メッセージが表示されます。 

①[年度]を入力します。 

②[取込ファイル選択]コンボボック

スで取込対象のファイルを選択

し、Enter キーを押します。 

取込済みのデータを上書きする場

合は、[強制上書]にチェックを入れ

ます。 

 [取込]ボタンをクリックします。 
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ファイルはコードマスタメンテ(9565:取込フォルダパス)で設定されたフォルダから取り込まれます。 

 

５－１－２５－１－２５－１－２５－１－２....    ファイルファイルファイルファイルのののの出力出力出力出力    

メニュー画面から各種ファイル取込出力の画面を表示します [年度]で、取込年度を入力し、[取込

ファイル選択]で、出力対象のファイルを選択します。 

 

Enter キーを押すと、[出力]ボタン（画面下部）及び、所属する利用組合の一覧が表示されます。 

（支庁名、支庁コードは北海道の場合のみ表示されます。） 

出力対象の四半期のデータがすべての利用組合で取込済みになっていることを確認し、[出力四

半期]を選択します。 

※未取込の利用組合が存在する場合は、利用組合にファイルを提出してもらい、取込を行ってか

らファイルを出力してください。 

①[年度]を入力します。 

②[取込ファイル選択]コンボボック

ス で 出 力 対 象 を 選 択 し 、 Enter

キーを押します。 
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� 利用実績報告書、利用日数別農家戸数報告書の場合 

四半期ごとに出力します。 

 

[出力四半期]でいずれかの四半期を選択し、[出力]ボタンをクリックすると、ファイル出力が行わ

れます。 

� 傷病利用報告書の場合 

四半期をまたいでの出力が可能です。 

 

[出力四半期]で開始～終了の四半期を選択し、[出力]ボタンをクリックすると、ファイル出力が行

われます。出力されるファイルは四半期ごとに作られます。 

 

 

①[出力四半期]コンボボックスで

出 力 対 象 の 四 半 期 を 選 択 し 、

Enter キーを押します。 

②[出力]ボタンをクリックします。 

①[出力四半期]コンボボックスで

出力対象の四半期（開始）～（終

了）を選択し、Enter キーを押しま

す。 

②[出力]ボタンをクリックします。 



 

Page.4-1-16         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

出力が完了すると、以下のような出力完了メッセージが表示されます。 

 

 

ファイルはコードマスタメンテ(9551:出力フォルダパス)で設定されたフォルダに出力されます。 

初期のフォルダ構成については、「酪農ヘルパー業務電算システム 6. 各種設定情報」内 

「１－１－１. インストール時のフォルダ構成」をご確認ください。 
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６６６６....    ≪傷病実績の作成≫≪傷病実績の作成≫≪傷病実績の作成≫≪傷病実績の作成≫    

この画面では、農家の傷病実績の登録・修正を行います。 

６－１６－１６－１６－１.    傷病実績報告書の入力傷病実績報告書の入力傷病実績報告書の入力傷病実績報告書の入力 

６－１－１６－１－１６－１－１６－１－１....    編集準備編集準備編集準備編集準備    

最初に、メニュー画面から傷病実績報告書入力の画面を表示します。 

対象年度、対象四半期、利用組合（任意）を入力・選択し、[抽出]ボタンをクリックします。 

 

 

 

②[抽出]ボタンをクリックします。 

①対象年度、対象四半期を入力します。 

対象の期間の傷病実績データが表示されます。 
一覧に表示される日数は、開始から終了

までの日数です。傷病連続基準日数

（コードマスタで登録、コード区分 9528

番）に満たないものは、ピンク色で表示さ

れます。 
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６－１－２６－１－２６－１－２６－１－２....    傷病実績報告書傷病実績報告書傷病実績報告書傷病実績報告書のののの修正修正修正修正    

編集したい傷病実績情報行を選択し、傷病実績情報を修正します。 

 

 

 

①編集する行を選択します。 

②傷病実績を入力しま

す。 

③[確定]ボタンをクリック

します。 

④入力した内容が行に反映さ

れます。（まだデータ登録は完

了していません。） 

⑤[更新]ボタンをクリックす

ると、データが登録されま

す。 



 

Page.4-1-19         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

データの入力後、[更新]ボタンをクリックすると、確認のメッセージが表示されます。 

 

確認メッセージの[ＯＫ]ボタンをクリックすると、更新完了のメッセージが表示されます。 

 

画面は入力データがクリアされます。 

 

傷病実績報告書入力画面の各入力項目について以下に説明します。 

入力項目 説明 

対象年度 傷病実績報告を作成する年度を入力します。 

対象四半期 傷病実績報告を作成する四半期を入力します。 

利用組合 傷病実績報告を作成する利用組合を入力します。 

農家 農家コードを入力します。入力後、名称が表示されます。 

対象者名 対象者名を入力します。 

搾乳頭数 搾乳頭数を入力します。 

利用料金 利用料金を入力します。入力後 Enter キーを押すと、負担軽減額、経営安定化

事業補助金、農家負担額が自動的に入力されます。 

負担軽減額 負担軽減額を入力します。 

経営安定化事業補

助金 

経営安定化事業補助金を入力します。 

農家負担額 農家負担額を入力します。 

備考 備考を入力します。 

傷病区分 傷病区分を選択します。 

病気事故等の内容 病気事故等の内容を入力します。 

期間（自）、（至） 期間（自～至）を入力します。 

確認書類 確認の際に使用した書類にチェックを入れます。 

 

ボタンの各機能について以下に説明します。 

ボタン 表示タイミング 説明 

行削除 データ選択後 選択中の傷病実績報告書情報を１行削除します。 

CSV 出力 データ表示後 一覧の内容を CSV 出力します。 

確定 常時 選択中の傷病実績報告書情報を確定します。 

更新 データ登録後 傷病実績報告書情報を登録します。 

中止 データ表示後 入力を中止し、画面を初期状態まで戻します。 

閉じる 常時 画面を閉じ、元の画面に戻ります。 

 


