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１１１１....    ≪≪≪≪はじめにはじめにはじめにはじめに≫≫≫≫    

酪農ヘルパー業務電算システムを使用するための基本操作を説明します。 

１－１１－１１－１１－１.    システムを使用するにはシステムを使用するにはシステムを使用するにはシステムを使用するには 

１－１－１１－１－１１－１－１１－１－１.    システムの起動システムの起動システムの起動システムの起動 

酪農ヘルパー業務電算システムを起動します。 

デスクトップに酪農ヘルパー業務電算システムのアイコンがあります。アイコンをダブルクリックす

ると、システムが起動します。 

 

１－１－２１－１－２１－１－２１－１－２.    ログインログインログインログイン 

システムを使用するために、ログインを行います。 

システムが起動するとログイン画面が表示されます。 

 

 

ログイン画面でＩＤ、パスワードを入力し、[ログイン]ボタンをクリックします。 

メニュー画面が表示され、システムが使用できるようになります。 

 

 

使用する画面名のボタンをクリックすると、対象の画面が表示されます。 
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１－２１－２１－２１－２.    システムを終了するにはシステムを終了するにはシステムを終了するにはシステムを終了するには 

１－２－１１－２－１１－２－１１－２－１.    終了終了終了終了 

メニュー画面左下の[【F12】 終了]ボタンをクリックします。 

 

 

確認メッセージが表示されますので、[ＯＫ]をクリックします。 

 



 
 

 

Page.5-1-3         COPYRIGHT 酪農ヘルパー全国協会 

 

１－３１－３１－３１－３.    システムの入力についてシステムの入力についてシステムの入力についてシステムの入力について 

この項では、画面上の一般的なコントロール（入力項目、選択項目）等について説明します。 

１－３－１１－３－１１－３－１１－３－１.    入力項目、選択項目入力項目、選択項目入力項目、選択項目入力項目、選択項目 

入力項目、選択項目にはいくつかの種類があり、それぞれ色や形が違います。 

 
入力項目 

緑色の入力項目、選択項目は、入力・選択が

必須となっている項目です。何らかの文字を入

力・選択しなければ、データを更新することがで

きません。 

 
選択項目 

 
入力項目 

白色の入力項目、選択項目は、任意の入力・

選択項目です。必ずしも入力・選択する必要は

ありません。  
選択項目 

 
表示項目 

黄色の項目は参照項目です。文字を入力する

ことはできません。 

 
選択項目 

四角い選択項目は、複数の項目を選択するこ

とができます。 

 
選択項目 

丸い選択項目は、どれか一つの項目のみ選択

することができます。 

 

１－３－２１－３－２１－３－２１－３－２.    入力方法について入力方法について入力方法について入力方法について 

酪農ヘルパー業務電算システムで、入力項目で文字を入力した後は Enter キーを押します。 

 

例１： 農家コードの入力後に Enter キーを押すと、 

     農家名、利用組合などの農家に紐付く情報が表示されます。 

      

             ↓ 

      

 

例２： 日付の入力後に Enter キーを押すと、日付のみの入力で、年月日の形式で表示されます。

例えば「3/13」と入力して Enter キーを押すと、「2013/03/13」と表示されます。 

      

             ↓ 
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１－３－３１－３－３１－３－３１－３－３.    ボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応についてボタンとファンクションキーの対応について 

データの入力・閲覧ができる画面の下側にはボタンが配置されています。このボタンはファンク

ションキーと対応しています。 

  

例：画面を閉じたいときは[閉じる]ボタンをクリックすると画面が閉じますが、キーボードの[F12]

キーを押しても画面が閉じます。 

 

キーボードのファンクションキーと対応し

ています。 
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２２２２....    ≪各種≪各種≪各種≪各種ファイルファイルファイルファイル取込取込取込取込出力≫出力≫出力≫出力≫    

この画面では、各種ファイルの取込・出力を行います。 

 

２－１２－１２－１２－１.    ファイルのファイルのファイルのファイルの取込出力取込出力取込出力取込出力 

２－１－１２－１－１２－１－１２－１－１.    事前準備事前準備事前準備事前準備 

まず、各種ファイル取込出力画面を表示します。 

年度を入力し、取込ファイル選択でファイルを選択し、Enter キーを押します。 

 

 

過去の取込実績が表示されます。 

 

選択して Enter キーを押します。 
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２－１－２２－１－２２－１－２２－１－２.    ファイル取込ファイル取込ファイル取込ファイル取込 

本マニュアル「２－１－１.事前準備」の手順に従いファイルを選択すると、過去の取込実績が画面

上に表示されます。既定のフォルダに取込用のファイルが格納されていることを確認し、[取込]ボ

タンをクリックします。 

既に取込を行っており、再度取込を行う場合は、[強制上書]にチェックを入れて[取込]ボタンをク

リックします。 

 

 

取込が成功すると、取込件数がメッセージで表示されます。 

 

 

取込に成功すると、取込日が画面上に表示されます。 

クリックします。 
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取込日が画面上に表示されます。 
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２－１－３２－１－３２－１－３２－１－３.    ファイルの出力ファイルの出力ファイルの出力ファイルの出力 

本マニュアル「２－１－１.事前準備」の手順に従いファイルを選択します。画面上に取り込みに成

功したデータが表示されていることを確認します。出力四半期を選択し、出力ボタンをクリックしま

す。 

 

 

出力に成功すると、確認メッセージが表示されます。 

 

既定のフォルダにファイルが作成されていることを確認してください。 

 

③取込を行った日が画面上に表示されます。 

①出力したい四半期を選択しま

す。 

②出力ボタンをクリックします。 
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３３３３....    ≪コードマスタメンテ≫≪コードマスタメンテ≫≪コードマスタメンテ≫≪コードマスタメンテ≫    

この画面では、コードマスタを修正します。 

３－１３－１３－１３－１.    コードマスタメンテコードマスタメンテコードマスタメンテコードマスタメンテ 

３－１－１３－１－１３－１－１３－１－１.    修正不可のコード区分修正不可のコード区分修正不可のコード区分修正不可のコード区分 

コード区分を選択し、Enter キーを押すと、一覧にデータが表示されます。 

コード区分の右側に「システム」と表示されるコード区分は、修正することができません。デフォルト

区分のみ修正が可能です。 

 

 

コード区分選択時に「システム」と表示

されるコード区分は、修正することがで

きません。デフォルト区分の設定のみ

可能です。 
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３－１－２３－１－２３－１－２３－１－２.    修正可能なコード区分修正可能なコード区分修正可能なコード区分修正可能なコード区分 

コード区分の右側に「ユーザー」と表示されるコード区分は、新規登録・修正が可能です。 

 

 

修正後、[確定]ボタンをクリックすると、「確定してもよろしいですか？」とメッセージが表示されるの

で、[OK]をクリックします。 

 

「更新されました。」というメッセージが表示され、コードマスタメンテが修正されます。 

 

 

 

コード名称の修正が可能です。 


